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CreoConcept Sp.z 0.0. Sp. k. jest Administratorem Danych Osobowych, a czynnosci z zakresu
ochrony danych osobowych wykonuje Prezes Zarzadu, Tomasz Rybka. Jest On zobowiazany
do podejmowania wszelkich mozliwych dziatan, koniecznych do zapobiegania zagrozeniom
zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych.

Polityka ochrony danych osobowych jest dokumentem opisujacym zasady ochrony danych
osobowych, stosowanym przez Administratora w celu spetnienia wymagan Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz.2018 r. poz. 1000).

Celem niniejszej Polityki Ochrony Danych Osobowych jest wypetienie zatozen
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiagzku z przewarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46
WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych, dalej zwane RODO). Stanowi ona zbidr
wymogow, zasad i regulacji, dotyczacych ochrony danych osobowych u Administratora
danych osobowych.
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§1

Dla potrzeb niniejszego dokumentu wprowadza sie nastepujace definicje:

Polityka — Polityka Ochrony Danych Osobowych
w CreoConcept Sp. z 0.0. Sp. k,,

Dane osobowe - wszelkie informacje dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej
do zidentyfikowania osoby fizycznej. Osobg mozliwg do zidentyfikowania
jest osoba, ktoérej tozsamosé mozna okresli¢ bezposrednio lub posrednio,
w szczegdlnosci przez powotanie sie na numer identyfikacyjny albo jeden lub
kilka specyficznych czynnikéw okreslajgcych jej cechy fizyczne, fizjologiczne,
umystowe, ekonomiczne, kulturowe lub spoteczne.

Zbiér danych - uporzadkowany zestaw danych osobowych, dostepnych
wedtug okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest
scentralizowany, zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub
geograficznie.

Administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka
organizacyjna lub inny podmiot, ktéry samodzielni lub wspdlnie z innymi
ustala cela i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny,
jednostka organizacyjna lub inny podmiot, ktéry w imieniu Administratora
przetwarza dane osobowe;

Ryzyko — wskaznik stanu lub zdarzenia, ktére moze prowadzi¢ do strat. Jest
ono proporcjonalne do prawdopodobienstwa wystapienia tego zdarzenia
i do wielkosci strat, ktore moze spowodowac.

Przetwarzanie — operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany
lub niezautomatyzowany, np. zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie,
pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
faczenie, ograniczanie, usuwanie, niszczenie.

Odbiorca - osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka
organizacyjna lub inny podmiot, ktéremu ujawnia sie dane osobowe,
niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig. Organy publiczne, ktére moga
uzyskiwac¢ dane osobowe w ramach prowadzonego postepowania zgodnego
z prawem UE lub prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg uznawane za
odbiorcéw.

Zgoda osoby, ktérej dane dotyczg - dobrowolne, konkretne, swiadome
i jednoznaczne okazanie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie
pisemnego os$wiadczenia lub wyraZznego dziafania potwierdzajgcego,
przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych.

Naruszenie ochrony danych osobowych (incydent) - naruszenie
bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia
lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych,
przechowywanych lub w inny sposéb przetwarzanych.



§2

1. Polityka stuzy:

zapewnieniu ochrony danych osobowych przetwarzanych w spoétce
CreoConcept Sp.z0.0. Sp. k,,

ustanowieniu jednolitych regut postepowania w zakresie przetwarzania
danych osobowych,

wdrozeniu $rodkéw organizacyjnych i technicznych, ktére zapewniaja
przetwarzanie danych osobowych zgodnie z prawem, w szczegdlnosci
z RODO oraz mozliwo$¢ wykazania tej zgodnosci.

2. Szczegdtowymi celami Polityki sa:

a)

zapewnienie realizacji praw 0s6b, ktérych dane osobowe dotycz,

okreslenie obowiazkéw i odpowiedzialnosci oséb zobowigzanych do realizacji
zadan, okreslonych w Polityce,

zapewnienie przeprowadzania oceny skutkéw dla ochrony danych,

zarzadzanie naruszeniami ochrony danych osobowych i ograniczanie ich
skutkow,

sposob zapoznawania pracownikéw ze zmianami w przepisach dot. danych
osobowych.
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3. Zakres stosowania Polityki

a)

Polityka okredla sposob przetwarzania danych osobowych i zarzadzania
procesami zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych w celu
zapewnienia odpowiedniej ochrony tych danych, dla ktérych administratorem
lub wspotadministratorem jest Prezes Zarzadu firmy,

Polityka okresla rowniez sposob przetwarzania danych osobowych i zarzadzania
procesami zwiazanymi z przetwarzaniem danych osobowych w celu
zapewnienia odpowiedniej ochrony tych danych,

Polityka okresla obowiazki i odpowiedzialnos¢ oséb zobowigzanych do realizacji
zadan zwigzanych z procesami, o ktérych mowa,

Polityka ma zastosowanie do przetwarzania danych osobowych, o ktérych
mowa, niezaleznie od:

1. sposobu  przetwarzania (catkowicie zautomatyzowany, czesciowo
zautomatyzowany lub inny niz zautomatyzowany),

formy lub postaci przetwarzania (papierowa, elektroniczna lub inna),
kanatow przeptywu danych osobowych,

narzedziinformatycznych stuzacych do przetwarzania danych osobowych
(systemow, aplikacji, programéw),

celu przetwarzania,
zrédfa pochodzenia danych osobowych,
kategorii danych osobowych,

Polityke stosuja wszystkie osoby, ktére na polecenie Administratora
uczestnicza w przetwarzaniu danych osobowych.
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§3

Dane osobowe wymagajace ochrony wykazano w zataczniku do niniejszej
polityki (Zatacznik nr 1 — Wykaz zbioréw danych osobowych).

Wykaz obejmuje zbiory ze stwierdzonym potencjalnym ryzykiem naruszenia
praw lub wolnosci 0séb fizycznych.

Kazdy zbidr opisano w sposdb umozliwiajacy przeprowadzenie analizy ryzyka.
Opis zbioréow obejmuje takie informacje, jak:
a)  nazwe zbioru,
opis celéw przetwarzania,
charakter, zakres, kontekst, dokumentowane dane osobowe,
odbiory,
funkcjonalny opis operacji przetwarzania,
aktywa stuzace do przetwarzania danych osobowych,
informacja o koniecznosci przeprowadzenia oceny skutkéw dla zbioru,
kategorie osob, ktdrych dane dotycza,
dane administratora — osoby odpowiedzialnej za gromadzone dane,
planowane terminy usuniecia danych,

podstawe prawng przetwarzania.




§4

Administrator oraz podmiot przetwarzajacy zapewniaja, ze dane osobowe
przetwarzane s3 zgodnie z ponizszymi regutami:

a)  zgodnie z prawem i rzetelnie oraz w sposob przejrzysty dla osoby, ktérej
dane dotycza (zgodnos¢ z prawem, rzetelnos$c¢ i przejrzystosc),

b)  zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach
(ograniczenie celu),

c)  adekwatne, stosowne i nienadmierne do celéw, dla ktérych s
przetwarzane (minimalizacja danych),

d)  prawidtowe i w razie potrzeby uaktualniane (prawidtowosc),

e)  przechowywane w formie umozliwiajacej identyfikacje oséb, ktérych
dane dotyczg, przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celdw ich
przetwarzania, z wyjatkami wskazanymi w rozporzadzeniu (ograniczenie
przechowywania),

f)  w sposéb zapewniajacy odpowiednie bezpieczenstwo danych
osobowych, w tym ochrone przed niedozwolonym lub niezgodnym
z prawem przetwarzaniem oraz przypadkowa utratg, zniszczeniem lub
uszkodzeniem, za pomoca srodkéw technicznych i organizacyjnych
odpowiednich do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona,
a w szczegdlnosci  zabezpieczone przed ich udostepnieniem
osobom nieupowaznionym lub wejsciem w posiadanie przez osobe
nieuprawniong (integralnos¢ i poufnosc),

g)  Wobec oséb, ktérych dane sg przetwarzane, wykonano tzw. obowiazek
informacyjny - prawo dostepu do danych, ich przenoszenia,
sprostowania, usuniecia, ograniczenia przetwarzania i sprzeciwu.

Administrator prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania. Rejestr stanowi
rownoczesnie wykaz zbiorow danych osobowych przetwarzanych przez
Administratora (zatacznik nr 1).

Podmiot przetwarzajacy prowadzi rejestr kategorii czynnosci przetwarzania.

§5

Do stosowania zasad okreslonych przez niniejszy dokument zobowigzani
sq wszyscy pracownicy CreoConcept Sp. z o.0. Sp. k, niezaleznie od
podstawy zatrudnienia oraz osoby realizujgce czynnosci na gruncie uméw
cywilnoprawnych, ktérzy w ramach obowigzkéw stuzbowych przetwarzajg
dane osobowe.

Kazda osoba majaca dostep do danych osobowych przetwarzanych
w CreoConcept Sp.z0.0.Sp. k. jest zobowiazana do zapoznania sie z niniejszym
dokumentem.

§6

Administrator/podmiot przetwarzajgcy odpowiada za nadawanie oraz
anulowanie upowazniert do przetwarzania danych osobowych w zbiorach
papierowych, systemach informatycznych.

Podmiot przetwarzajacy oraz kazda osoba dziatajgca z upowaznienia
Administratora lub podmiotu przetwarzajacego i majaca dostep do danych
osobowych przetwarza je wylgcznie na polecenia Administratora, chyba ze
wymaga tego przepis prawa

Upowaznienia nadawane s3 do zbiordw na wniosek przetozonych
(kierownikow/dyrektorow dziatdw). Kierownicy jednostek organizacyjnych
okreslajg zakres kompetendcji przetwarzania danych osobowych.

Upowaznienia okreslaja zakres operacji na danych.

Upowaznienia powinny by¢ przechowywane w aktach osobowych
pracownikéw (ewentualnie w dokumentacji odpowiednich komisji), powinny
by¢ udostepniane tylko osobom upowaznionym oraz aktualizowane
w przypadku zmiany zakresu obowigzkdw.

Upowaznienia moga by¢ wyjatkowo nadawane w formie polecen, np.
upowaznienie do przeprowadzenia kontroli, audytodw, wykonania czynnosci
stuzbowych.

Administrator danych prowadzi ewidencje oséb upowaznionych, w celu
sprawowania kontroli nad prawidtowym dostepem do danych oséb
upowaznionych. Ewidencja stanowi zatacznik do niniejszej Polityki (Zatacznik
nr 2 - Wzér ewidencji oséb upowaznionych). Ewidencja prowadzona jest
w formie elektroniczne)).



§7

Uprawnieniado przetwarzaniadanych osobowych w systemieinformatycznym
nadawane sg na wniosek przetozonych (kierownikow/dyrektorow dziatow)
0s0b, ktore maja przetwarzac dane. Gdy sytuacja tego wymaga, z wnioskiem
takim moga wystapi¢ pracownicy. Prosbe o udostepnienie zasobu zwigzanego
z danymi osobowymi kieruje sie droga mailowa do informatyka w ramach
organizacji, informujac o tym takze osobe przetozong (mail DW).

Kierownicy jednostek organizacyjnych  dziatow  okreslajg  systemy
informatyczne, do ktérych dostep majg pracownicy ich dziatéw oraz zakres
kompetencji.

Uprawnienie, o ktérym mowa w pkt. 1 jest anulowane z chwilg zaprzestania
przetwarzania danych osobowych przez osobe, ktérej uprawnienie zostato
nadane badz z ustaniem zatrudnienia.
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§8

Administrator pozyskujagc dane osobowe od osoby, ktérej dotycza, jest
zobowiagzany podac jej nastepujace informacje:

a)  swoja tozsamosc i dane kontaktowe,
b)  cele przetwarzania danych oraz podstawe prawnga przetwarzania,

c)  jezeli przetwarzanie danych osobowych jest zwigzane z realizacjg
prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora
lub przez strone trzecia - nalezy wskaza¢ prawnie uzasadnione interesy,

d) informacje o odbiorcach danych osobowych lub od kategoriach
odbiorcow,

e) w przypadkach gdy ma to zastosowanie informacje o zamiarze
przekazania danych do panstwa trzeciego lub  organizacji
miedzynarodowe;j,

f)  okres, przez ktory damy osobowe beda przechowywane, a gdy nie jest
to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu,

g) informacje o prawie do zadania od Administratora dostepu do danych
osobowych dotyczacych osoby, ktérej dane dotycza, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia
danych,

h)  informacje o prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez
wptywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem (reguta ta ma zastosowanie
do przetwarzania danych na podstawie zgody wyrazonej w jednym,
lub wiekszej liczbie celéw oraz przetwarzania danych o szczegdlnej
kategorii na podstawie zgody osoby ktérej dane dotycza),

i) informacje o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

j) informacje czy podanie danych jest wymogiem ustawowym lub
umownym lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktérej
dane dotycza, jest zobowigzana do ich podania i jakie sg ewentualne
konsekwencje niepodania danych,

k) informacje o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji.

W przypadku, gdy Administrator pozyskuje dane osobowe z innego Zrodta niz
osoba, ktérej dane dotyczg, Administrator jest zobowigzany podac tej osobie
wszystkie informacje wymienione w pkt. 1, a dodatkowo: poda¢ informacje
o Zrédle pochodzenia danych osobowych..

Informacje, o ktorych mowa w pkt. 2 Administrator podaje w rozsgdnym
terminie po pozyskaniu danych, najpdZniej w ciagu miesigca majac na uwadze
konkretne okolicznosci przetwarzania danych osobowych. W przypadku, gdy
dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osobg, ktérej dane
dotycza, administrator przekazuje dane najpdzniej przy pierwszej takiej
komunikacji. Jezeli planuje sie ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy
najpozniej przy ich pierwszym ujawnieniu.
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§9

Dane osobowe moga by¢ wykorzystywane wytacznie do celdw, dla jakich
byty, sa lub beda zbierane i przetwarzane przez okres nie dtuzszy niz jest
to niezbedne dla osiggniecia celéw, dla ktérych dane te s przetwarzane.
Dane osobowe moga by¢ przechowywane przez okres dtuzszy, jezeli beda
przetwarzane wytacznie do celdw archiwalnych w interesie publicznym, do
celédw naukowych lub historycznych lub do celéw statystycznych.

Dane osobowe powinny by¢ przechowywane w formie uniemozliwiajacej
identyfikacje osoéb ktérych dotycza.

Osoba ktérej dane dotycza ma prawo zadac¢ od Administratora sprostowania
dotyczacych jej danych, ktére sg nieprawidfowe.

Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo zada¢ od Administratora niezwtocznego
usuniecia dotyczacych jej danych osobowych, a Administrator ma obowigzek
bez zbednej zwtoki usunagc dane, jezeli zachodzi jedna z przestanek:

a)  dane osobowe nie s3 juz niezbedne dla celéw, dla jakich zostaty zebrane,

b) osoba, ktérej dane dotycza cofnefa zgode, na ktérej opiera sie
przetwarzanie i nie ma innej podstawy prawnej do ich przetwarzania,

c) 0soba, ktérej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy przepiséw prawa
inie wystepuja nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania,

d) dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

e) daneosobowe muszg zostac¢ usuniete w celu wywiazania sie zobowiazku
prawnego,

f) dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ustug
spoteczenstwa informacyjnego.

Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo zada¢ ograniczenia przetwarzania
w nastepujacych przypadkach:

a)  0soba, ktdrej dane dotyczg, kwestionuje ich prawidtowosc,

b)  przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktérej dane dotycza
sprzeciwia sie usunieciu danych,

¢)  Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw
przetwarzania, ale sg one potrzebne osobie, ktérej dane dotycza do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen,

d) Osoba, ktérej dane dotyczg wniosta sprzeciw wobec przetwarzania.

Osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo otrzymac w ustrukturyzowanym,
powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego
dane osobowe jej dotyczace, ktére dostarczyta administratorowi, oraz ma
prawo przestac te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkéd ze
strony administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe.

Osoba, ktoérej dane dotycza, ma prawo do tego, by nie podlegac¢ decyzji,
ktéra opiera sie wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym
profilowaniu, i wywotuje wobec tej osoby skutki prawne lub w podobny
sposob istotnie na nig wptywa.

§10

Jezeli przetwarzanie ma by¢ dokonywane w imieniu administratora, korzysta
on wyfacznie z ustug takich podmiotow przetwarzajacych, ktore zapewniaja
wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich $rodkéw technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie spetnito wymogi niniejszego
rozporzadzenia i chronito prawa oséb, ktérych dane dotycza.

Przetwarzanie przez podmiot przetwarzajacy odbywa sie na podstawie
umowy lub innego instrumentu prawnego, wigzac podmiot przetwarzajacy
i administratora, okreslajac przedmiot i czas trwania przetwarzania, jego
charakter i cel, rodzaj danych osobowych oraz kategorie 0séb, ktérych dane
dotycza, obowiazki i prawa administratora.

W przypadku zawierania umoéw z firmami zewnetrznymi majgcymi
wptyw na funkcjonowanie kluczowych elementéw systemu zarzadzania
bezpieczenstwem informacji, zalecane jest zawarcie umowy powierzenia.
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§11

Procedura definiuje katalog podatnosciiincydentow zagrazajacych bezpieczerstwu
danych osobowych oraz opisuje sposob reagowania na nie. Jej celem jest minimali-
zacja skutkdw wystapienia incydentéw bezpieczeristwa oraz ograniczenie ryzyka
powstawania zagrozen i wystepowania incydentow w przysztosci.

1.

Kazdy pracownik spdtki zobowiazany jest niezwtocznie, najpdzniej do 24
godzin, do powiadomienia o stwierdzeniu podatnosci lub wystapieniu
incydentéw bezposredniego przetozonego. Jezeli incydent dotyczy wycieku
danych cyfrowych, o fakcie tym poinformowac nalezy takze dziat IT.

Do typowych podatnosci bezpieczenstwa danych osobowych naleza
w szczegdlnosci:

a) niewtasciwe  zabezpieczenie  fizyczne  pomieszczery,  urzadzen
i dokumentow,

b) niewfasciwe zabezpieczenie sprzetu [T, oprogramowania przed
wyciekiem, kradziezg i utratg danych osobowych,

C)  nieprzestrzeganie zasad ochrony danych osobowych przez pracownikéw
(np. niestosowanie zasady czystego biurka/ekranu, ochrony haset,
niezamykanie pomieszczen, szaf, biurek).

Do typowych incydentéw bezpieczenstwa danych osobowych naleza
w szczegolnosci:

a) zdarzenia losowe zewnetrzne (pozar obiektu/pomieszczeni, zalanie
woda, utrata zasilania, utrata tacznosci),

b)  zdarzenia losowe wewnetrzne (awarie serwera, komputeréw, twardych
dyskoéw, oprogramowania, pomytki informatykow, uzytkownikéw, utrata/
zagubienie danych,

) umyslne incydenty (wtamanie do systemu informatycznego lub
pomieszczen, kradziez danych lub sprzetu, wyciek informacji, ujawnienie
danych osobom nieupowaznionym, $wiadome zniszczenie dokumentow
lub danych, dziatanie wiruséw | innego szkodliwego oprogramowania).

W przypadku stwierdzenia wystapienia incydentu, Administrator (w przypadku

danych cyfrowych wiaczajac do dziatari dziat IT) prowadzi postepowanie

wyjasniajace, w toku ktérego:

a)  ustala zakres i przyczyny incydentu oraz jego ewentualne skutki,

b) inicjuje ewentualne dziatania dyscyplinarne,

c) dziata na rzecz przywrdcenia dziatah organizacji po wystapieniu
incydentu,

d) rekomenduje dziatania prewencyjne (zapobiegawcze), zmierzajace do

eliminacji podobnych incydentéw w przysztosci, lub zmniejszenia strat
w momencie ich zaistnienia.

Administrator dokumentuje powyzsze wszelkie naruszenia ochrony danych
osobowych, w tym okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, jego
skutki oraz podjete dziatania zaradcze (Zatacznik nr 3 - Zgtoszenie naruszenia
ochrony danych osobowych),

Zabrania sie swiadomego lub nieumys$inego wywotywania incydentéw przez
osoby upowaznione do przetwarzania danych.

W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych skutkujacego ryzykiem
naruszenia praw lub wolnosci 0séb fizycznych, Administrator bez zbednej
zwloki - w miare mozliwosci, nie podzniej niz w terminie 72 godzin po
stwierdzeniu naruszenia - zgtasza je organowi nadzorczemu.

W przypadku zaistnienia incydentu Administrator powiadamia osoby, ktérych
dane dotycza, o zaistniatym incydencie.

27



h,

v
S S
30
w0
Obu
E8S
= € Og
© M=
NS S
d (X ]
N 980
o "0 Q.

29




§12

Regulamin okresla podstawowe obowigzki z zakresu przestrzegania zasad
ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami, dla: pracownikow,
wspotpracownikow, pracownikéw podmiotdw trzecich posiadajacych dostep
do danych osobowych przetwarzanych przez administratora, uzytkownikéw
systemédw informatycznych  z  dostepem do danych osobowych
przetwarzanych przez administratora.

Pozapoznaniu sie zzasadamiochrony danych osobowych, osoby zobowigzane
sq do potwierdzenia znajomosci tych zasad i deklaracji ich stosowania
(Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych
uzyskanych w trakcie pracy).
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§13

Kazdy uzytkownik przed dopuszczeniem do przetwarzania danych
osobowych, zobowigzany jest zapoznac sie z przepisami w tym zakresie oraz
poznac wynikajace z nich zadania i obowigzki.

Wszyscy uzytkownicy podlegaja okresowym szkoleniom wewnetrznym.
Za przeprowadzanie szkoleri odpowiada Administrator danych osobowych.

W przypadku przeprowadzenia szkolenia wewnetrznego z zasad ochrony
danych osobowych, wskazane jest udokumentowanie odbycia tego szkolenia.

Po przeprowadzeniu szkolenia z zasad ochrony danych osobowych,
uczestniczy sg zobowigzani do potwierdzenia znajomosci tych zasad
i deklaracji ich stosowania.

Zgodnie z artykutem 32 RODO, Administrator powinien regularnie testowac,
mierzy¢ i ocenia¢ skutecznos¢ $rodkéw technicznych i organizacyjnych,
majacych zapewnic¢ bezpieczenstwo przetwarzania.
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§14

Zgodnie z artykutem 32 RODO, Administrator powinien zapewnic¢ zdolno$¢ do
szybkiego przywrdcenia dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich.
W razie incydentu fizycznego lub technicznego.

Procedury przywracania dostepnosci danych osobowych i dostepu do nich
zostaty opracowane jako zatgcznik (Zatacznik nr 10 - Plan ciagtosci dziatania).
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Rozdziat VI

kaz pomieszczen
gazie przetwar-
zane sa dokumenty,
zawierajace dane
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§15

Wykaz pomieszczen nalezacych do firmy CreoConcept Sp. z 0.0. Sp. k. w ktérych
dokonuje sie operacji na danych osobowych, z uwzglednieniem pomieszczen
szczegolnie chronionych, stanowi zafgcznik do niniejszej polityki:

Zatacznik nr 4 - Wykaz pomieszczen.

Zatacznik nr 1 —Wykaz zbioru danych osobowych Administratora
Zatgcznik nr 2 - Wzér ewidencji 0séb upowaznionych

Zatacznik nr 3 — Zgtoszenie naruszenia ochrony danych osobowych
Zatacznik nr 4 - Wykaz pomieszczen

Zatgcznik nr 5 — O$wiadczenie o zachowaniu w tajemnicy danych osobowych
uzyskanych w trakcie pracy
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